OZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RIiZENi
Méstska éast Praha 17

Utrad méstské ¢asti Praha 17,
zastoupeny tajemnikem Ufadu méstské &asti Praha 17,
vyhlaSuje dne 14. srpna 2024 vybérove fizeni
na obsazeni pracovniho mista

referent/ka — rozpoctai/ka Ekonomického odboru

nastup: ihned
Misto vykonu prace: Praha

Pracovni pomér: na dobu neur¢itou

Platova tfida: 10

(dle katalogu praci NV CR &. 222/2010 Sb., a NV CR &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zameéstnancu ve verejnych sluzbach a spraveé)

Sjednany druh prace:

sestavovani navrhu rozpoctu a ekonomickych rezerv méstské €asti ve spolupraci s
odbory Ufadu méstské casti,

administrativni pfiprava podkladd pro tvorbu rozpo&tu méstské ¢asti,

spoluprace na pokladech pro rozborovou €innost hospodarfeni méstské ¢asti,

kontrola hospodareni méstské ¢asti v kontextu rozpoctu,

vedeni spisové evidence (korespondence) - pfijem, evidence a zpracovani pisemnosti,
prace se systémem spisové sluzby, pfiprava vyfizenych materialt k uloZzeni nebo
skartaci,

kontrola pisemnosti véetné evidence predkladanych navrhd konecného vyfizeni
pisemnosti,

administrativni pfiprava predkladi do rady a zastupitelstva méstské ¢asti.

Pozadavky na uchazece podle § 4 zakona €. 312/2002 Sbh. o ufednicich uzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakonti:

ob&an Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR, ktery ovlada
Cesky jazyk, dosahl véku 18 let,

zpusobilost k pravnim ukondm,

bezuhonnost.

Nabizime tyto benefity:

5 tydna dovolené,

5 zdravotniho volna (sick days),

prispévek na penzijni pfipojisténi,

stravenky,

karta MultiPass Card,

pruzna pracovni doba,

podpora dal$iho vzdélavani a zvySovani kvalifikace,
pfijemné pracovni prostiedi.



Kvalifikaéni pozadavky:

o vysokoSkolské nebo stfedoSkolské vzdélani
s maturitni zkouskou, ekonomicky smér vzdélani
vyhodou

Pozadované znalosti: e zakladni znalost prostfedi vefejné spravy

velmi dobré vyjadfovaci schopnosti v pisemném i
mluveném projevu,

e UuZivatelska znalost prace na PC (Windows, Word,
Excel, internet)

Dal$i dovednosti, schopnosti: ¢ vyhodou je praxe v oboru nebo znalost rozpoctové

skladby a rozpoctového hospodareni uzemnich
samospravnych celku

e pfesnost, spolehlivost, zodpovédnost, odolnost vici
stresu

e komunikativnost, vstficnost pfi jednani s klienty,
trpélivost, flexibilita

e zajem o dalSi vzdélavani a osobni rozvoj.

Nalezitosti prihlasky uchazecky/uchazece jsou:

jméno, pfijmeni a titul,

datum a misto narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu uchazece,

Cislo ob&anského prikazu (&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obc¢ana),

telefonické spojeni,

datum a podpis uchazece.

K prihlasce je nutno pripojit:

strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich
zameéstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech, kopie osvédceni o
absolvovanych kurzech a Skolenich,

vypis z evidence Rejstfiku trestli ne star$i nez 3 mésice,

ovéfenou kopii dokladu o nejvy$Sim dosaZzeném vzdélani.



Prihlasku s pozadovanymi doklady, v obalce oznacené

i s wr

"vybérové fizeni EKN — rozpoctar“ doructe nejpozdéji do: 12. zari 2024 na adresu:

Urad méstské Casti Praha 17
Zalanského 291/12b
163 02 Praha 6

Vyhla$ovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Bc. Petr Loucka v. r.
tajemnik Ufadu méstské ¢asti Praha 17

Kontakt:
telefon: 234 683 520, Petr Loucka, tajemnik uradu
e-mail: petr.loucka@praha17.cz

Vyvéseno: 14. 8. 2024
Sejmuto:



